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STORF RITARA

HLUTVERK - SKYLDUR

Ritari sér um og vardveitir skrar og fundargerdir og adstodar formann vid bodun funda og a
annan hatt. Ritari heldur saman af nakveemni 6llum gégnum sem klibbnum berast, svo og
peim sem unnin eru i klibbnum sjalfum. Ritari skal sj til pess ad naudsynleg eydubl6d séu til.

1.

Fundargerair

Ritari skrair gerdir funda (stjornarfunda og klibbfunda). A hverjum fundi les hann upp
fundargerd sidasta fundar og leidréttir hana ef tilefni er til. Ef fundargerdin er send til
systra i posti eda tdlvupbsti, og peer sja astaedu til ad gera athugasemdir vid hana, eru
eingdngu athugasemdir lesnar upp. Ad pvi loknu er fundargerdin borin upp til sampykktar.
Sampykkt fundargerd er undirritud af formanni og ritara.

Ritari vardveitir fundargerdabok. Fundargerdarbok getur verid Gtprentadar fundargerdir i
moppu en geeta parf pess ad fundargerdir séu undirritadar af formanni og ritara. Ritari skal
adstoda formann vio gerd arsskyrslu, baedi fyrir adalfund og skyrslu pa sem senda skal
Landssambandsstjérn. Ennfremur skal ritari veita verkefnastjérum klabbsins paer
upplysingar ar fundargerdabok sem peir purfa vid arlega skyrslugerd sina.

Félagatal

Ritari heldur félagatal og sendir umsjonarmanni nafnalista hja Landssambandinu néfn
nykjorinna embeettismanna og leidréttan nafnalista ekki sidar en i mai. Einnig skal senda
umsjénarmanni nafnalista tafarlaust upplysingar um nyja félaga og Ursagnir tr klabbnum
(sja reglugerd klubblaga, 4. grein, lid 4). Ritari hefur ennfremur umsjén med gagna- og
heimildaskram peim sem klubburinn telur naudsynlegar, t.d. skram yfir kennitdlur
klibbsystra, netféng systra o.s.frv.

Fundarsokn

Ritari tekur nafnakall & hverjum fundi. Hann gerir sidan arlega grein fyrir fundarsékn
hverrar systur og tekur saman medaltalsfundarsékn klubbsins fyrir adalfund og sendir med
skyrslum til Landssambandsins.

Bréfaskriftir
Ritari sér um bréfaskriftir fyrir klibbinn i samradi vid formann. Geeta skal pess ad halda til
haga adsendum bréf og afritum af itsendum bréfum i méppu.

Sampykktir klibbsins

/skilegt er ad halda saman i sérstakri bok 6llum sampykktum sem klabburinn gerir (sem
audvitad eru einnig skradar i fundargerdoum) pannig ad paer séu adgengilegar og gleymist
ekki milli ara.

Stadfestingar a4 fundarsokn

Maeting hja 6orum klibbum telst fundarsokn og skal hin stadfest med meetingarkorti fra
viokomandi klabbi. Meeting & haustfund Landssambandsins telst fundarsdkn og skal hdn
stadfest med meetingarkorti fra ritara Landssambandsins eda fulltria hans sem staddur er
a fundinum (sja VI. gr., 1. lid i reglugerd klubblaga) - kvittun fyrir patttékugjaldi naegir.

Vardveisla gagha

Ritari ber abyrgd & ad géognum klubbs sé haldid til haga. Naudsynlegt er ad vardveita
eftirfarandi:

- Fundargeradir stjérnarfunda og klibbfunda stadfestar af formanni og ritara.

- Adsend bréf og afrit af utsendum bréfum.



VIDAUKI1 RITUN FUNDARGERDA

Fundargerd

| reglugerd klubblaga, 5. grein, lid b, segir svo: “Ritari feerir sérstaka gerdabok stjornarfunda. Einnig faerir
hann gerdabdk klubbfunda og skal hun lesin eigi sidar en & naesta fundi og undirritud af formanni og
ritara. Hann heldur og skra yfir fundarsékn klubbsystra. Skylt er ad béka uUtsend og adsend bréf.”

Fundargerd gefur stefnumotandi fyrirmeeli. Nakvaem fundargerd gefur skyra mynd af nidurstédu. pad
sem koma verdur fram i fundargerd er:

e Stund og stadur fundarins, & vegum hvada félags er hann haldinn og hvad klukkan er vio
fundarsetningu.
Hverjir eda hversu margir saekja fundinn. betta getur skipt mali vardandi Idgmeeti fundarins.
Hver setur fund, hver er fundarstjori og fundarritari.
Dagskra fundarins og i hvada r66 mal eru tekin fyrir.
Allar sampykktir og alyktanir sem gerdar eru, tilfeerdar fra orai til ords, allar atkveedagreidslur med
nakveemum télum, allar kosningar ndkveemlega tilgreindar.
Hverjir hafa framsdgu eda framsdgur og gjarna helstu efnisatridi pess sem peir bera fram.
Hverijir taka til mals, tilgreina fullt nafn.
Nidurstédur mala.
Loks er fundarslita getid og hvad klukkan er, undirskrift fundarritara og stadfesting med undirskrift
fundarstjéra/formanns.

Fundargerdir eru misjafnlega nakvaemar og ferd pad eftir pvi hvada mal koma upp & fundi. Komi il
atkvaedagreidsina eda kosninga verdur fundargerd ad vera pvi nakvaemari. A venjulegum umraedufundi,
sem ekki tekur neinar bindandi akvadanir, naegir ad feera helstu meginatridi. Fundargerd er i edli sinu
Gtdrattur ar umraedum og 6drum athéfnum fundarins. Vid ritun fundargerdar skal hafa eftirfarandi i huga:
- gera parf skyran greinarmun a adalatrioum og aukaatridum og fella 6ll aukaatridi brott
- mida skal vid kjarna mals en fella brott nanari utskyringar
- mida skal vid adalord, lykilord, en fella brott 6ll aukaord
- lysa skal meginatridum peirrar hugsunar, skodunar eda pess bodskapar sem fram kemur
- svara einkum pessum spurningum; um hvagd er fjallad, hvada meginatridi eru nefnd, hvada mat
eda skodun kemur fram, hver eru adalrékin, a hvad er sérstdk ahersla 16gd, hver er alyktunin
eda nidurstadan?
(Ur ,Handbok i félagsstérfum” eftir Jon Sigurdsson 1991)

Stadfesting fundargerdar
pegar fundarritari hefur lokio fundargerd sinni ber honum ad fa hana stadfesta sem rétta og 6rugga
heimild. Um stadfestingu fundargerdar gilda nokkud mismunandi reglur:

1. Fundargerd er lesin upp i fundarlok og borin undir atkvaedi fundarmanna. Geta peir pa krafist
breytinga, sem gera verdur ef sampykki fundarins faest; en ella geta peir krafist békunar.

2. Fundargerd er lesin upp i upphafi naesta fundar, eftir ad fundarstjoéri / formadur og fundarritari
hafa verid skipadir eda kjornir, og borin undir atkveedi fundarmanna med sama heetti og vaeri vio
lok pess fundar sem hudn greinir fra.

3. Fundargerd er send i posti eda tolvuposti. Fundargerdin er borin upp til sampykktar & neesta
fundi.

Sampykkt fundargerd er undirritud af formanni og ritara.

Vardveisla gagha
Ritari ber abyrgd a ad gégnum klubbs sé haldid til haga. Naudsynlegt er ad vardveita fundargeroir
stjornarfunda og klubbfunda stadfestar af formanni og ritara, adsend bréf og afrit af Gtsendum bréfum.

Fundargerdir geyma i raun sdgu klibbsins og eru eitt af pvi dyrmaetasta sem klubburinn a pvi parf ad
vadveita paer vel. Fundargerd er heimild og sénnun um fund og pad sem a honum hefur gerst. Han er
su heimild sem leitad er til pegar faera parf sénnur a ad eitt eda annad hafi gerst eda verido sampykkt &
fundi. Jafnframt er hin séguleg heimild fyrir sidari tima um starf klibbsins. Ekki neegir ad vardveita
fundargerair i télvuteeku formi eingdéngu. Undirritadar fundargerdir parf ad geyma & pappir.



VIDAUKI2  SKYRSLUGERD

Upplysingar um breytingar a félagatali skulu sendar umsjénarmanni nafnalista
Landssambandsins strax.

Landssambandinu skulu sendar upplysingar um medaltalsfundarsékn i arsskyrslu formanns.
Landssambandid tilkynnir um skiladag arsskyrslu. Pau ar sem Alpjédaping Soroptimista eru
haldin parf skyrslan yfirleitt ad berast mun fyrr en venjulega.

Eydubl6o

Eydublod eru adgengileg & vef Soroptimistasambands islands www.soroptimist.is
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Arsskyrsla klibba

Embaettismannalisti, upplysingar til Landssambandsstjornar
Flutningur milli kldbba

Meetingalisti

Skyrsla verkefnastjéra (Program Focus Report)

Stafdesting a fundarsokn

Starfsgreinanefnd (upplysingar til stjérnar um mdgulegan nyjan félaga)
Tilkynning um nyjan félaga

Umsadkn um skélastyrk fra Evropusambandi Soroptimista (SI/E)
Urségn

VIDAUKI3  SYNISHORN AF FUNDARGERD

Tuttugasti fundur Soroptimistaklibbs Jémsvikur var haldinn ad Borgarbraut 3 pann 17.
névember 1992.

Formadur setti fundinn kl. 20:00. Anna Finnsdottir kveikti a kertum og Jénina
Axelsdéttir las markmid og hvatningu Soroptimista. Ritari gerdi nafnakall og voru 28
systur vidstaddar. Fundargerd sidasta fundar lesin og hiin sampykkt. Gengid var til
dagskrar.

1.

Bréf fra Landssambandsstjorn. Bedid var um frambod til embeetta hja Landssambandinu.
Sigridur Jonsdottir kvadst hafa &huga & ad bjoda sig fram til forseta og Aslaug Geirhardsdottir
hefur &huga a embeetti verkefnastjora i umhverfismalum. Sampykkt var ad klubburinn bydi
pessar konur fram i umreedd embeetti. Engin klUbbsystra vildi gefa kost & sér i nefndir hja
Landssambandinu.

Formadur flutti fréttir af skogreektarataki Evropusambandsins sem birtust i sidasta télubladi
“Link”. Ennfremur fjalladi J6hanna Baldursdéttir um fréttir af starfinu i Bangla Desh og studdist
vid “The International Soroptimist”.

Formadur skemmtinefndar lagdi fram bradabirgdatillégur um tilhdgun arshatidar. Sampykkt var
ad halda arshatio 2. laugardag i febrtar i Félagsheimilinu. Odrum atridum var visa® til
umfjéllunar i nefndinni.

péa var komid ad gesti fundarins, Sigurjoni Armannssyni tannlaekni, sem hugdist raeda bléndun
fldors i drykkjarvatn. Sigriour Gunnarsdoéttir, verkefnastjori kldbbsins i heilbrigdismalum, kynnti
reedumann og meelti faein ord i upphafi. Hvatti hin konur til ad halda stillingu sinni, en petta mal
hefur verid mikio deiluefni innan beejarfélagsins ad undanfornu. Sigurjén meelir eindregid med
bvi ad fltor sé sett i drykkjavatn. Nokkrar umraedur urdu ad erindi hans loknu. Asdis
Bjornsdottir, verkefnastjori umhverfismala, lagdi til ad klibburinn sampykkti tilmeeli til
baejarstjornar pess efnis ad haett verdi vid fliorbléndun i drykkjarvatn baejarbla. Tillaga Asdisar
var felld.

Fleira var ekki & dagskra og fundi slitid kl. 22:30.
Arna Finnbogadottir (formadur)
Hlédis Vagnsdattir (ritari)



